Приложение 1 к приказу 

ГНИ при Правительстве
Кыргызской республики
ОТ «_______»____________2007 г. №_____
Регламент проведения аппаратного совещания Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики
1.Настоящий Регламент предусматривает общий порядок организации и проведения аппаратного совещания для осуществления текущего руководства деятельностью Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики (далее ГНИ при ПКР).
2.Аппаратное совещание проводится еженедельно, по вторникам в зале заседаний ГНИ при ПКР. Начало совещаний в 9 часов 00 минут. В случае необходимости аппаратные совещания могут назначаться руководителем ГНИ в любое рабочее время.
3.Руководит работой аппаратного совещания директор ГНИ при ПКР, а в его отсутствие заместитель директора ГНИ при ПКР, курирующий поступление доходной части государственного бюджета. В случае отсутствия директора ГНИ при ПКР и его заместителей, совещание проводит статс-секретарь ГНИ при ПКР. В других случаях совещанием руководит лицо, определенное директором ГНИ при ПКР.
4.В работе аппаратного совещания принимают участие
 - заместители директора;
 - статс-секретарь;
-начальники управлений и самостоятельных отделов центрального аппарата, (а в их отсутствие заместители начальников);
-пресс-секретарь;
-помощник директора.
По указанию руководителя ГНИ могут быть введены дополнительные участники аппаратного совещания.
5.Еженедельно на постоянной основе структурные подразделения отчитываются в следующем порядке:
♦
Отдел документационного обеспечения предоставляет информацию по исполнительской дисциплине (об исполнении документов, зарегистрированных на контроле);
♦
Отдел кадров предоставляет информацию об изменениях по кадровому составу центрального аппарата и руководящего состава, подведомственных структурных подразделений (начальников и заместителей ГНИ по областям, городам и районам);
♦
Управление доходов предоставляет информацию по исполнению плана-прогноза по доходной части государственного бюджета;

♦
 Заслушиваются отдельные структурные подразделения о текущей работе согласно установленного графика.

♦ Пресс-служба освещает информационный блок по итогам истекшей недели;
♦
При необходимости на совещании обсуждаются вопросы, касающиеся налоговой политики по текущим проблемам.



6.Подготовка помещений для проведения аппаратных совещаний возлагается на Управление делами ГНИ при ПКР.



7.Ведение протокола аппаратного совещания возлагается на отдел документационного обеспечения.



8.После подписания протокола соответствующими руководителями отдел документационного обеспечения доводит (в электронном варианте) протоколы аппаратного совещания до всех подразделений центрального аппарата ГНИ при ПКР.


9. Контроль за исполнением протокольных поручений осуществляет статс-секретарь ГНИ при ПКР. Информацию об исполнении протокольных поручений руководители подразделений представляют помощнику директора ГНИ при ПКР до 14-00 часов по понедельникам.
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ГОСУДАРСТВЕННАЯ НАЛОГОВАЯ ИНСПЕКЦИЯ ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПРИКАЗ
__________ дата №
__________место издания
Об утверждении Регламента работы аппаратного совещания Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики
В целях координации работы аппарата Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики и укрепления исполнительской дисциплины,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Регламент работы аппаратного совещания Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики с внесенными изменениями.
2. Отделу документационного обеспечения (Алыбекову О.Ш.) довести настоящий приказ до всех руководителей подразделений центрального аппарата.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Статс – секретаря Государственной налоговой инспекции при Правительстве Кыргызской Республики Султанова Ш.Ж.


Директор





Т.Акматов
